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Présentation de l'éditeur
Un ‘tout-en-un’ pour préparer les concours de secrétaire administratif et de secrétaire administratif
de l’Éducation nationale et de l’Enseignement supérieur
Une préparation aux épreuves écrites  :
- L’étude d’un cas pratique inédit à partir d’un dossier documentaire
- Les questions à réponse courte (QRC) dans toutes les options : fiches de connaissances, documents d’étude
et corrigés commentésUne préparation à l’épreuve orale :
- Des fiches méthode pour se préparer
- Un sujet corrigé et commenté pour se mettre en situationLes annales corrigées des derniers
concoursBiographie de l'auteur
Anne-Claire Donzel est administratrice civile. Micheline Friédérich est agrégée d'économie et gestion. Paul
Guilin est professeur en classes préparatoires. Jacqueline Kermarec est professeure de géographie.
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